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DATOS GENERALES 
TÍTULO Y CARÁCTER DE LA REUNIÓN:  
Socialización tabla de contenido y matrices de Diagnostico POT. 
Acta No: 12 
 

Fecha: 18/02/2026 Lugar: Sala virtual (googlemeet) Hora: 
         9:30 pm a 11:00 am       

ÁREA O DEPENDENCIA: Departamento administrativo de planeación. 
 

ASISTENTES 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO 

FIRMA 

David Manrique Panezzo Contratista 

 
 
 
 

Diana Carolina Martinez Ramírez Contratista 
 

Favian mora posada Contratista 
 

Luz adriana velasco ocampo Contratista 

 

Jaime andres ospina echeverri Contratista 

 

 

Jaime alberto castro salazar Contratista 

 

Soley tafur vera Contratista 

 
 

ORDEN DEL DÍA 
1.​ Socialización de tabla de contenido del documento técnico Diagnóstico del POT 
2.​ Presentación de matrices para sistematización y análisis de información. 
3.​ Cierre y conclusiones. 

 

​ ​ ​ ​  
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DESARROLLO DE LOS TEMAS 
1.​ Se socializa por parte de la profesional Carolina Martines Ramírez la tabla de contenido del documento técnico de 

diagnóstico, armonizada y estandarizada con la normatividad vigente. Este insumo permite dimensionar el 
contenido macro del documento y orientar el sentido conceptual y técnico de los análisis de los diferentes 
documentos técnicos y normativos vigentes. Además se establece una narrativa que también será alimentada con 
información del último informe de seguimiento y evaluación del POT de la vigencia 2025. 

2.​ Se presentan las dos matrices que permitirán la sistematización y análisis del inventario documental por 
componente. La primera, la matriz de Inventario documental, donde se reposarán los documentos legibles del 
expediente municipal y por fuera de él para ser incluidos en el diagnóstico por componente con su respectivo 
análisis de pertinencia. La segunda, la matriz de Consistencia normativo que permitirá analizar la viabilidad del 
documento en contraste con variables normativas, de vigencia y jerarquía, esto con el propósito de establecer un 
filtro de información óptimo y eficiente. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Consolidación y diligenciamiento de matriz de 
inventario documental. 

Favian mora posada, Luz adriana 
velasco ocampo, Jaime alberto castro 

salazar, Soley tafur vera, Carolina 
Martinez Ramírez. 

23/02/2026 

 
Sistematización de documento metodológico de 
diagnóstico del POT. 
 

Carolina Martinez Ramírez. 23/02/2026 

 
Sistematización de matrices en el repositorio digital David Manrique Panezzo 

 
23/02/2026 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dirigió: 

FIRMA:  

 
NOMBRE:  Diana Carolina Martinez Rampirez 
CARGO:  Contratista  

 
NOTA: Si es necesario incluir más filas, como por ejemplo para ingresar más nombres de asistentes, éstas se pueden insertar en 
los campos correspondientes sin perder la uniformidad del formato estandarizado. 
 
Proyectó: David Manrique Panezzo – Contratista DAP  
Elaboró: Jaime andres ospina echeverri 
Revisó: Victor gonzalez giraldo - Subdirector de planeación  
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